GUIA ORIENTADORA DE POSTULACION
Profesional Universitario 219-17 — Transversal
PORTAL DE SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO - SISE

1. El siguiente link (https://www.serviciodeempleo.gov.co/) le llevara directamente al portal del Servicio
Publico de Empleo.
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2. Si esta registrado, ingrese a la opcién “Inicie sesidn” (resaltada en verde) ingresando su tipo de documento,
numero de documento y contrasefa en la siguiente interfaz:

c 25  personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx
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3. Si no esta registrado, debe ingresar a través de la opcidn: “Registrarme y crear hoja de vida
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3.1 Registre el correo electronico personal (validar que esté correcto)

N7/

Servicio Publico e iy
de Empleo Servicio Publico
- de Empleo

Usted se en: g de Empleo

« Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Recuerde que al obtener su usuario y contrasefia puede regresar a compiementar su perfil cuando lo desee. Al registrar su Hoja de Vida

completamente usted tendré acceso a:

« Oportunidades laborales en el pais.
« Orientacion personalizada.

« Otros tramites ante prestadores autorizados.

ATENCION: Todos los tramites son gratuitos ante el Servicio Publico de Empleo.

Los campos en asterisco (*) son obligatorios. En caso de dificultad en el diligenciami delai ion por favor i a

la Linea 120 opcion 3.

* Correo Electronico

* Confirmacion Correo
Electronico

Continuar



3.2 Registre tipo y numero de documento

/-'
ey
Servicio Publico - —
de Empleo Servicio Publico
de Empleo

Usted se encuentra en:  Regiatro Buscador de Empleo

v Usted esta en registro de Buscador de Empleo

Recuerde que al obtener su USUano y contrasefia puede regresar 2 complementar su perfil cuando 1o desee. Al registrar su Hoja de Vida
completamente usted tendra acceso a

« Oportunidades laborales en e pais

« Onentacion personalzada.

« Otros tramites ante prestadores autorizados.

ATENCION: Todos los tramites son gratultos ante el Senvicio Piiblico de Empleo.

Los campos en () son En caso de enel dela por favor
1a Linea 120 opcién 3.
= oo Bleckinice info@carreo.com
L Cédula de Ciudadania ~
* Confirmacion Numero e
Documento




3.3 En la siguiente interfaz, registre los datos bdsicos, contrasefia y acepte términos y condiciones.
Importante: Seleccionar como Prestador de su preferencia, CAJA COMPENSACION FAMILIAR
COMPENSAR.

- ARIO
& Datos bisicos
T Céduls de Cuxdadania -
Numero Documento
12345678
Correo Electronico .
info@corrco.com
* Contrasena (Entre 6y 15
caracteres)
* Confirmacion de
contrasena
“Primer Nombre
Segundo Nombre
“Primer Apellido
Segundo Apeliido
* Fecha de Nacimiento Dia v Mes vilme v
* Telefono:
9" Sexo R
Pais de Residencia o
* Departamento
BOGOTA DC v
oo Seleccione v .
|: 1 Gl CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR -
© " Prestador de su
Preferencia v
* Punto Atencion -
& En caso de olvidar su usuario o contrasefia
e Seleccione v
* Respuesta:
& En caso de olvidar su usuario o contrasefia
e Seleccione v
* Respuesta:
BTérminos y condiciones
= a
DE DEL DE EMPLEO -SISE- []
TERMINOS Y CONDICIONES DE USO
Eluso y acceso al aphcativo del Sistema de Informacion del Servicio Piiblico de Empleo ~SISE- est sujeto a los siguientes “Téminos
¥ Condiciones de Uso" que reglamentan las politicas frente al tratamiento de la informacin que reposa en las bases de datos del
aplicativo del Servicio PUbico de Empleo, en adelante SPE Para hacer uso de este Servicio, usted deberd leer atentamente estas.
QVRCIONAS ¥ AR 11 At ANAOCANAN 1 CAGA “Arantn Ine TAMINOS ¥ Condicinnas” nim Anwacen al finaloa sos tmtn Fn ¥
Acepto Términos y Condiciones
B Aviso de autorizacion para tratamiento de datos personales
AVISO DE AU PARA DE DATOS £S
Detido a que a prestacitn de los servicios de gestién y cokocacion requieren del suminstro de informacitn, de conformidad con lo
dspuesto por la Ley 1636 Ge 2013 y of Decreto 2852 de 2013, de manera vountana, previa, expiicta. iformaca & Nequivaca, oo
Comentmento en los 1mnos estatiecidos por i Ley Estatitana 1581 de 2012 y reglamentada por of Decreto 1377 de 2013 para que se
electie o a3 labores de rtermediacén lsboral, andksis
favor y Germis P xceso et por
e Emplec y lo defindo y Trabao 10 Buonzo para que se reakce
segin los Wrminos y exgencias de la Ley 1638 y of Decreto 2862 de 2013
-~ 2 daposicitn, para los fines y con les mesmas.
resiicoones, lemendo derecho enfre OCS 3 Conoce, achuakzar, rectificar O fevocar i autonzackn de ta informacion o datos
alaley sefaada
B\c@!rm&amm
@ Codigo de seguridad
No soy un robot e
v s ——




3.4 Al realizar el registro, aparecera este cuadro de didlogo para confirmar la informacién suministrada.
Luego dar clic en “Grabar”.

Informacioén Diligenciada

Estimado usuario,por favor verifique la informacion diligenciada.

Tipo de Documento: Cédula de Ciudadania
Nro. de Documento: GERMRNRE
Correo Electronico: (NS

Nombres y Apellidos: S
Fecha de Nacimiento: (S

Sexo: diumnisen

Telefono: .

Pais: Colombia

Departamento BOGOTA, D.C

Municipio BOGOTA, D.C

Prestador de su Preferencia CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR
Punto Atencién BOGOTA, D.C. - COMPENSAR Sl

3.5 El sistema confirma el registro de manera satisfactoria y la confirmacién llegara al correo
electrénico suministrado:

El Usuario se ha registrado safisfactoriamente.

3.6 Ir ala opcién “Mi Hoja de Vida” — “Editar Hoja de Vida”.

5
Servicio Publico
de Empleo

Inicio { Mi hoja de vida ) Mis oportunidades laboral Mi ori iony

3.7 Para avanzar entre pestafias, se debe diligenciar completamente el apartado previo y guardar la
informacion.

Mi Hoja de Vida

Completado
100%,

£ Var mi Hoja ce Vida

({3 EDITAR MI HOJA DE VIDA [&

Datos Personales
Guardar

*Tipo de documento “Numero de documento
& Descargar Hoja de Cédula de Ciudadania v ST
Vida
*Primer nombre Segundo nombre
8 Imprimir
. = Sy P
£ Confliguracion
*Primer apellido Segundo apellido
— —_—
*Fecha de nacimiento Estado civil
- v - v v Seleccione v
“Pais de nacimiento “Nacionalidad

Colombia v Colombiano(a) v



Debe ingresar el siguiente texto en el cargo
A IMPORTANTE: A equivalente para TODAS las experiencias que
registre: Asistente de Servicio Social y
Comunitario, de lo contrario no podra postularse al

empleo ofertado.

3.8 Asegurarse de seleccionar entre los empleos de su interés, al final de la hoja de vida, el empleo
denominado Asistente de servicio social y comunitario.

En qué me gustaria trabajar?

* Cargo(s) de interés (Hasta 5) ©

asistente social y comunitario|

Asistente de servicio social y comunitario

v
Limpiar todos
o Previsualizar mi Hoja de Vida Nivel Educativo o

3.9 Para las distintas experiencias laborales que se registren, debera describirse, en el apartado de
“Cargo equivalente”, el de Asistente de servicio social y comunitario como se aprecia en la imagen:

VER MI HOJA DE VIDA L EDITAR MI HOJA DE VIDA [&°
NFORMACION BASICA || NIVEL EDUCATIVO :] EDUCACION INFORMAL || IDIOMAS Y HABILIDADES
£Tiene experiencia laboral? si -

Agregar Experiencia Laboral

* Tipe de experiencia laboral * Fecha de ingreso
Seleccione ~ Mes ~ | Afio ~
“ Nombre de la empresa () Trabajo aqui actualmente

* Fecha de retiro
= Sector Mes ~ | Afio ~

Seleccione ~ * Funciones y logros

Teléfono de la empresa

* Pais

Colombia ~

* Cargo

= Cargo equivalente: &
Ingrese texto de busqueda para cargo equivalente Ejemplo:(ing

para ingenieros).

asistente social y comunitarid| Caracteres restantes | 2000

Asistente de servicio social y comunitario




4. Una vez realizado el registro e ingresada la informacidn de la Hoja de Vida, cuando se abran las inscripciones
segun la etapa 5 del cronograma de la Resolucién 0027 de 2026 (articulo 9), podra postularse desde la pestaia

“Inicio” como se aprecia en laimagen a continuacidn, ingresando el siguiente cddigo de empleo: 1626036965-

267 EXCLUSIVO para el empleo Profesional Universitario 219 -17 — Transversal y presionando la opcién
“Consultar”:

Bienvenidoiai: .

compensar =
Servicio Publico .i: 3 Cerrar Sesion
de Empleo Manual Usuario

Inicio Mi hoja de vida Mis oportunidades laborales Mi orientacion y capacitacion

Usted se encuentra en: Inicio > Datos Basicos

Bienvenido(a): Nimero T Buscar vacante por codigo @
documento:
Nombre: N
— il

nacimiento:
7 Vacantes que le pueden interesar @
Canal de registro:  Autoregistro

Hoja de vida 100 % completa Ultima 9 Marzo 2026 Consultar Vacantes

actualizacion:

L e CAJADE COMPENSACION FAMILIAR

COMPENSAR

CHEEERERIER e AT Punto de atencién: BOGOTA, D.C. - COMPENSAR SEEEEEES
« Mi Cuenta
Ver mi Hoja de Vida
Ver mi hoja de vida

Editar mi hoja de vida
Configuracion

Términos y Condiciones

5. Verificar el detalle de la oferta (cargo, requisitos, ubicacidn, tipo de contrato, salario y cédigo) y si cumple el perfil, haz
clic en el botdn “Aplicar a esta vacante”.

Aplicar a esta vacante
T Mas oportunidades
de empleo

Asistente de servicio social y comunitario - Gestor del Orden

Informacion adicional Descripcion de la vacante
Cargo Asistente de servicio social y .
Requerido: comunitario - Gestor del Orden l
Bogota Distrito Capital - Secretaria de

Empresa: Seguridad, Convivencia y Justicia
Salario: 1a2 SMMLV La Se_creta_ria Distri_ta_l de Se_guridad.
Convivencia y Justicia requiere para su

Tipo de equipo de trabajo:

Otro - Vinculacién empleo temporal en Asistente de servicio social y comunitario —
Contrato: planta de personal de la SDSCJ Gestor del Orden
Minimo nivel Bésica secundariae NIVEL ACADEMICO: Basica Secundaria (9°)
de estudio:

EXPERIENCIA: Dos (2) aiios de experiencia -

Minima relacionada
experiencia 24 B S
requerida

* La informacion de la imagen de referencia puede variar de la que se visualiza en el SISE



6. El sistema confirmara su postulacion

Autopostulacion

Ud. Se ha autopostulado correctamente. RECUERDE: La responsahilidad dal
proceso de seleccién y del resultade del mismo es del EMPLEADOR

|
|

7. Para hacer seguimiento, ubicar la secciéon “Mis oportunidades laborales”, luego despliegue la opcién “Mis procesos”
que lo llevard a los procesos de seleccién donde podra consultarlos.

- b N\ v

Inicio Mi hoja de vida Mis oportunidades laborales | orientacion y capacitacion

Usted se encuentra en:  Mis Oportiihi

Mis procesos

Criterio de bisqueda

SeCCione un Crieno pars Nacer Una bisqueds

Mis Procesos de Seleccion @

Codigo .. Nombre proceso Departamento
Auxilar de servicos
625074290119 il BOGOTA, D.C er Proceso || Vacante




