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DEFINITIVA

TECNICO OPERATIVO Oficina Asesora de Comunicaciones

Apoyar la edicion y actualizacion de los sitios Web de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Jus y demds herramientas comunicacionales conforme a los procedimientos, lineamientos y politicas
institucionales.

1. Apoyar la actualizacién de los sitios Web (Web e Intranet) de la Entidad con la calidad y oportunidad establecidas, con base en la informacién enviada por las dreas.
2. Apoyar la disposicién de los productos digitales generados por la Oficina Asesora de Comunicaciones, en los servidores de archivos para su correspondiente publicacidn y difusién, a través de los diferentes
canales con los que cuente la Oficina (Correo institucional, Pgina Web, Intranet, etc.).

3. Apoyar la revision y correccién de estilo a los textos que serdn parte de los contenidos digitales producidos por la Oficina.

4. Apoyar a la Oficina Asesora de Comunicaciones en la compilacién de informacién necesaria para dar respuesta a los requerimientos solicitados.

5. Apoyar la logistica, asi como también el registro fotografico, digital y de video, de las diferentes actividades que se requieran en la Oficina y en la Entidad.

6. Las demds funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que estén acordes con la naturaleza del ca el drea de desempefio.

Titulo de formacién técnica profesional o tecnoldgica o terminacién y aprobacién del pensum
académico de educacidn superior en formacién profesional, en una de las disciplinas académicas de
los siguientes Nuicleos Bdsicos de Conocimiento:

Cuarenta y dos (42) meses de experiencia relacionada.

« DISENO.

* PUBLICIDAD
* INGENIERIA DE SISTEMAS, TELEMATICA y AFINES.
* COMUNICACION SOCIAL, PERIODISMO y AFINES.
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ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

El derecho preferencial a encargo corresponde, a empleado (a) con derechos de carrera administrativa que cumple los requisitos para desempeiiar el empleo.

interesado(s) en participar en el proceso para proveer transitoriamente este cargo.

El {los) servidor({es) publico(s) con derechos de carrera administrativa que cumple(n) con los requisitos para ser encargado(s) en este empleo, manifesté{aron) por escrito no estar

Dado que existe(n)
quienes manifiesten su interés de participar en este proceso

vacante(s) para este empleo y el nimero de servidores que cumplen requisitos es de , se procedera a convocar a la evaluacién de aptitudes y habilidades a

No existen servidores publicos con derechos de carrera administrativa que cumplan con los requisitos para ser encargados en este empleo

OBSERVACIONES

Soweshs [Jiill

NDRA PATRICIA PINILLA MARTINEZ
Directora de Gestion Humana

Elabord: Gloria Marlen B.G.
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