ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SecretariaDistritai de Seguridad,
Canvivensay Justicia

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

AVISO PUBLICACION No.
_TIPO DE VACANTE (temporal o definitiva)
NOMBRE DEL TITULAR (si es vacante temporal)

02 - 2017
DEFINITIVA

$2.152.449

H m_m_uoaq actas, o:n_au. Qmaoqm:aom y n_aBmm documentos solicitados por m:m? de la dependencia con la calidad y ovonc:_n_mn Bn:m:c.m.
2. Registrar en la agenda los compromisos del jefe inmediato e informar diariamente sobre las actividades programadas con oportunidad.

4. Radicar y distribuir la correspondencia preparada y recibida en el despacho de la dependencia de conformidad con el sistema o procedimientos establecidos.
5. Tramitar para la firma del jefe inmediato, la correspondencia y demas documentos recibidos en el despacho.

6. Efectuar el control periddico sobre los elementos de consumo con el fin de determinar su necesidad real y solicitar los elementos necesarios oportunamente.
7. las n_mam« E:n_c:mm que _m sean mm_wswnwm por su _m*m inmediato y que estén maoamm con la naturaleza del nmﬁma y el area a_m desempefio.

3. Revisar y clasificar los documentos que deban archivarse llevando un registro de los documentos que entran y salen del archivo permitiendo la busqueda y recuperacion facil y rapida de los mismos.

o

Auxiliar 407 19 Direccion de
ARIAS GLORIA ESPERANZA s 5 Prevencion y Boififer Retiiica

Administrativo :
Cultura Ciudadana

SOBRESALIENTE
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria Distrital de Seguridad,
Canvivenoayusticia

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

SERVIDORES PUBLICOS QUE CUMPLEN 8: LOS REQ)

m.._..n_no de carrera awﬁ les sz._r_. . mw:n_g._ na evaluacién
S n_umbu__!.r ?_x o) | Ra_.:voaa
3 38.. . . . s__iowﬂ_._na-
TORRES nOmOZbDD MARIA 407 8 Direccion de Acceso n_.._?___n_rm NO SOBRESALIENTE
DEL CARMEN L . a la Justicia - UP) Bachiller Académico
Administrativo
Direccién de Acceso CUMPLE NO NO SOBRESALIENTE
Auxiliar a la Justicia -
MARQUEZ ALFREDO wdlar 407 19 S Bachiller Académico
Administrativa Unidades de
mediacion
Direccién de Acceso CUMPLE N NO SOBRESALIENTE |
CARDONA MOYA JULIAN | Auxiliar HECLIRILCE DRee i n °
o 407 19 a la Justicia - Casas Bachiller Académico
DAVID Administrativo 7
de Justicia
Di ion de CUMPLE NO N SOBRESALIENTE
MENDOZA ZULUAGA Auxiliar ECElan o . _ 4
R ; 407 19 Responsabilidad Bachiller Académico
MARTHA LUCIA Administrativo
Penal Adolescente
Aux Direccion Carcel CUMPLE N NO SOBRESALIENTE
GONZALEZ SOTO AMPARO i 407 19 \reccion Larce Bachiller Académico 2
administrativo Distrital
El derecho preferencial a encargo corresponde, a empleado (a) con derechos de carrera administrativa que cumple los requisitos para desempeiiar el empleo.

El {los) servidor(es) publico(s) DIAZ QUIROZ ALEXIS RODRIGO, SOTELO TINJACA CLARA, ROMERO ROMERO ISIDRO, ALBARRACIN RODRIGUEZ BLANCA NUBIA, PAEZ FRANCO CAMILO EDUARDO, con
derechos de carrera administrativa que cumple(n) con los requisitos para ser encargado(s) en este empleo, manifestd (aron) por escrito no estar interesado(s) en participar en el proceso para proveer
transitoriamente este cargo; razon por la cual se publica nuevamente

Dado que existe(n) UNA (1) vacante(s) para este empleo y el nimero de servidores que cumplen requisitos es de SEIS (6), se pracederd a convocar a la evaluacion de aptitudes y habilidades a quienes
manifiesten su interés de participar en este proceso

No existen servidores publicos con derechos de carrera administrativa que cumplan con los requisitos para ser encargados en este empleo
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria Distrital de Seguridad,
Conviveniay Just:oa

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

OBSERVACIONES

A

%ﬁﬁ
ANDRA PATRICIA PINILLA MARTINEZ

Directora de Gestion Humana

Elaboré: Gloria Marlen B.G. }w
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