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1. Brindar asesoria a las demas dependencias de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, en la interpretacién y aplicacién de normas para el cabal desempeiio de las actividades de la entidad.

2. Proyectar conceptos y respuestas a las consultas y peticiones formuladas por los usuarios en los términos establecidos por la ley y ajustadas a la normatividad vigente.

3. Preparar y revisar los proyectos, acuerdos, decretos, resoluciones y otros actos administrativos concernientes a las actividades de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

4. Recopilar, actualizar, sistematizar y divulgar las normas legales y reglamentarias que se relacionan con la actividad de |a Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

5. Mantener actualizado el sistema de informacién de la dependencia con el fin de dar oportuna y correcta respuesta a los organismos de control y deméds autoridades competentes.

6. Elaborar los procedimientos y actividades que permitan racionalizar y elevar la eficiencia del mantenimiento de bases de datos contractuales.

7. Operar y administrar en la dependencia los sistemas de informacién judicial y contractual con la oportunidad y rigor juridico requerido.

8. Revisar los proyectos de actos administrativos que el Director Juridico deba firmar y conceptuar sobre su constitucionalidad y legalidad.

9. Adelantar los procesos de seleccién de contratistas, adjudicacion y celebracién de contratos con el fin de que estos se ajusten a los parametros establecidos por la ley.

10. Las demas funciones que le sean asignadas por su jefe inmediato y que estén acordes con la naturaleza del cargo y el area de desempefio.
Ee — — —_—

T

* Titulo profesional en las disciplinas académicas de Derecho, Jurisprudencia, Derecho y Ciencias
- Politicas del Nucleo Basico de Conocimiento DERECHO y AFINES.
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Se tendrdn en cuenta las equivalencias establecidas en el articulo 25 del Decr
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