Secretaria Distrital de Seguridad,
Canvivencay Justica

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

1 0a-2017
TEMPORAL

Realizar la planeacidn, organizacién y control de las m_u_s%nmm relacionadas con la prestacién nm servicios mm_._mqm_mm «m_mn_oau&_m con bienes de consumo, :..n:S«_m:.. entos, ..._<m_._ﬂu13 aseoy 8?83 para el
funcionamiento de la Carcel Distrital

1. Tramitar y hacer seguimiento a las so nado con adecuaciones locativas, servicio de aseo, cafeteria, vigilancia y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles.
2. Tramitar las solicitudes de seguros de los bienes que se encuentran asignados a la Cércel Distrital.

3. Coordinar el trdmite de los requerimientos relacionados con sistemas de informacién y telecomunicaciones.

4. Adelantar las gestiones correspondientes que garanticen el normal funcionamiento de los procesos de archivo y correspondencia.

5. Verificar el adecuado control de los inventarios de los bienes muebles y el funcionamiento de la bodega.

6. Mantener actualizas las hojas de vida de los bienes muebles e inmueble donde funciona la Cércel Distrital.

7. Realizar el estudio de las necesidades institucionales de elementos de consumo y de equipos para las diferentes dreas de la Cércel Distrital
8. Adelantar gestiones tendientes al cumplimiento de las normas ambientales aplicables a la Carcel Distrital

9. Apoyar en la formulacidn procedimientos y programas relacionados con el drea

E. Las demas funciones que le sean mm_m:mnum por su jefe inmediato y que estén acordes con la naturaleza n_m_ nmqmo y el drea de amum_...__vm:o

L
Titulo profesional en una de las siguientes disciplinas académicas:

¢ Titulo profesional en las disciplinas académicas de Administracion, Administracion
Financiera, Administracién Publica, Administracion Publica Territorial, Administracién de
Empresas, Administracion de Empresas y Finanzas, Administracion y Direccién de Empresas, | Cincuenta y cuatro (54) meses de experiencia profesional.
Administracién de Negocios, Administracién y Negocios Internacionales, Administracién en
Finanzas y Negocios Internacionales, Administracién y Finanzas, Administracién Policial,
Finanzas y Relaciones Internacionales, del Nucleo Basico de Conocimiento ADMINISTRACION

* Titulo profesional en las disciplinas académicas de Economia, Negocios Internacionales,
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Secretaria Distrital de Seguricad,
Canvivenciay Justica

ESTUDIO DE VERIFICACION DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO

CUMPLE sl . NO SOBRESALIENTE

Equivalencia de
HERR MONCADA iblica-
ERA Profesional Universitario 219 16 Direccién Financiera Contadora Publica dos (2) afios de
FRACCIDIA Universidad Libre- experiencia por
30/08/1991 titulo de
postgrado
El derecho preferencial a encargo corresponde, a empleado (a) con derechos de carrera administrativa que cumple los requisitos para desempeiiar el empleo.

El {los) servidor{es) publico(s) con derechos de carrera administrativa que cumple(n) con los requisitos para ser encargado(s) en este empleo, manifestd(aron) por escrito no estar
interesado(s) en participar en el proceso para proveer transitoriamente este cargo.

Dado que existe(n) UNA (1} vacante(s) para este empleo y el nimero de servidores que cumplen requisitos es de DOS (2), se procedera a convocar a la evaluacion de aptitudes y habilidades a quienes X
manifiesten su interés de participar en este proceso

No existen servidores publicos con derechos de carrera administrativa que cumplan con los requisitos para ser encargados en este empleo

OBSERVACIONES

_ El servidor RIANO RODRIGUEZ FLOWER ADOLFO - Profesional Universitario — 219- 16 se encuentra en encargo en un empleo del mismo grado salarial.

@N@&\?

NDRA PATRICIA PINILLA MARTINEZ
Directora de Gestion Humana

Elaboro: Gloria Marlen B.G. )
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