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“Por la cual se aprueban y se adoptan las Tablas de Retencién Documental de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia”

Resolucion N°

EI SECRETARIO DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA

En uso de sus facultades legales y en especial, las conferidas por el Acuerdo 637 del 31 de marzo de 2016 y
el literal g. del articulo 7 del Decreto 413 del 30 de septiembre de 2016 Y,

CONSIDERANDO:

Que mediante la Ley 534 de 200 se dictd la Ley General de Archivos y se dictan otras disposiciones y en su

articulo 24 establecio la obligatoriedad para las entidades del Estado, Ia elaboracion y adopcion de las Tablas
de Retencion Documental.

Que el articulo 16 de la misma Ley, sefiala la responsabilidad de los Secretarios Generales o funcionarios de
igual o superior jerarquia a cuyo cargo estén los archivos publicos de velar por su organizacion y conservacion
asi como la prestacion de los servicios archivisticos.

Que el Gobierno Nacional expidié el Decreto 1080 de 2015, mediante el cual se compila la normatividad, para
para la cumplida ejecucion de las leyes del sector Cultura y se aplica a las entidades del sector Cultura y rige
en todo el territorio nacional.

Que mediante articulo 2.8.2.1.14. del Decreto 1080 de 2015, las entidades territoriales en los departamentos,
distritos y municipios estableceran mediante acto administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcion es
asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir las politicas,

los programas de trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica institucional, de conformidad con la
Ley 594 de 2000 y demas normas reglamentarias.

Que conforme con las disposiciones contenidas en el Decreto No. 1080 de 2015, la gestion documental en las
entidades publicas se desarrollara a partir de instrumentos archivisticos, tales como el cuadro de clasificacion
documental y la tabla de retencion documental, entre otros.

Que el Acuerdo 04 de 2013, emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion, establecio en
su articulo 1, que las entidades del Estado del orden nacional, departamental, distrital y municipal, y las
entidades privadas que cumplen funciones publicas, deberan elaborar, evaluar, aprobar, implementar y
actualizar sus tablas de retencion documental y sus tablas de valoracion documental de conformidad con lo
establecido en el presente acuerdo y demas normas que expida el Archivo General de la Nacion.

Que el articulo 8 del Acuerdo 4 de 2013, establecié como procedimiento para la aprobacion de las tablas de
retencion documental y las tablas de valoracion documental, el siguiente: “Las tablas de retencion documental
y las tablas de valoracion documental deberan ser aprobadas mediante acto administrativo expedido por el

Av. Calle 26 # 57- 83
Torre 7

Piso 6, 13,14, 16
Cadigo Postal: 111321
WWW.SCj.gov.co

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretorin Distrital de Segurided,

Resolucion N° 0 0 0 4 9 S

“Por la cual se aprueban y se adoptan las Tablas de Retencion Documental de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia’

Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo en el caso de las entidades del orden nacional y por el Comité interno de Archivo en el caso de
las entidades del nivel territorial, cuyo sustento debera quedar consignado en el acta del respectivo comité’.

Que el Archivo General de la Nacion emitio la Circular Externa 003 de 2015 febrero 27 de 2015, en la cual se
establecen las directrices para la elaboracion de tablas de retencion documental, estableciendo en el literal ¢
del numeral 7 de la mencionada Circular, lo siguiente: “c. Las TRD deberan se suscritas por las personas
mencionadas en el articulo 7° del Acuerdo 004 de 2013, acompafiando copia del acta firmada por quienes
participaron en el Comite de Desarrollo Administrativo o Comité de Archivo que aprobd su adopcion, para
respaldar su validez. De igual forma, su implementacion solo podra llevarse a cabo una vez expedido el acto
administrativo y cumplido el proceso de convalidacion, o cuando se haya presentado silencio administrativo
positivo, cuando el Comité Evaluador de Documentos del AGN o los Consejos Territoriales de Archivo
responsables de convalidarlas, exceda los 90 dias desde su recepcion, sin haberse pronunciado”.

Que mediante Acuerdo Distrital 637 de 2016, se cred el Sector Administrativo de Seguridad, Convivencia y
Justicia, la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

Que el literal g del articulo 70. del Decreto Distrital 413 de 2016, sefiala que es funcion del Despacho del
Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia “Dirigir el desarrollo institucional de la Secretaria
Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, formulando su politica y orientando sus planes, programas y
proyectos para lograr el cumplimiento de su mision y objetivos, empleando los instrumentos administrativos,
legales, financieros, de planeacion y gestion a que haya lugar, incluyendo la delegacion de las funciones que
Se considere pertinentes”.

Que la Resolucion 195 del 16 de junio de 2017 el Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, cred
el Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

Que al Comité Interno de Archivo de la Secretaria Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia, en sesion del
20 de noviembre de 2017, segin consta en acta No 2, les fueron presentadas las tablas de retencion
documental aprobadas por cada una de las distintas areas de la entidad como se visualiza a continuacion:

2 Oficina Asesora de Planeacion 110
3 Oficina Asesora de Comunicaciones 120
4 Oficina de Control Interno 130

% Oficina de Control Disciplinario Interno 140

Av. Calle 26 # 57- 83
Torre 7

Piso 6, 13,14, 16 -
Codigo Postal: 111321 ; ﬁ’%‘}é‘%
WWW.SCj.gov.co A CALDA MATER

B BOSOTADC PARA TODOS




ALCALDIA nxm:m
DE BOGOTA D.C.

Secretaria Distrital de Seguridad,
Convivenciay lusticis

Resolucion N° 0 0 0 Z 9 5

"Por la cual se aprueban y se adoptan las Tablas de Retencion Documental de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia”

10 | Direccion de Seguridad 220
11 RPSECreiaria ge Acceso a lg ()
12 | Direccion de Acceso a la Justicia 310
13 | Direccion de Responsabilidad Penal Adolescente 320
14 | Direccion de Carcel Distrital 330
psgiieialia ae - LT Dl tcitc GO0 - (e aifle
15 LIDers i
16 | Direccion Técnica 410
17 | Direccion de Operacion para el Fortalecimiento 420

18 | Direccion de Bienes para la S.C y A. Justicia

20 ccion d gias y Sistemas de la Informacion

510

21 | Direccion de Gestion Humana 520
22 | Direccion Juridica y Contractual 530
23 | Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental 540
24 | Direccién Financiera 550

Que agotada la exposicion pertinente los miembros del comité aprobaron las actas que le fueron presentadas.

Que teniendo en cuenta la normatividad arriba citada se hace necesario, que el representante legal de la
Secretaria, emita su aprobacion y ordene la aprobacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) de la
Secretaria Distrital de Seguridad Convivencia y Justicia., con el fin de continuar el tramite de la convalidacién

de las mismas ante el Consejo Distrital de Archivo de Bogota.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar y adoptar las Tablas de Retencion Documental (TRD) de la Secretaria Distrital de
Seguridad, Convivencia y Justicia, aprobadas por el Comité Interno de Archivo en sesion del 20 de noviembre

de 2017, segun consta en acta No. 2.
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ARTICULO 2°: Ordenar a partir de la firma de la presente resolucion la aplicacion de las Tablas de Retencion

Documental en todas las dependencias productoras de documentos de la Secretaria Distrital de Seguridad,
Convivencia y Justicia.

ARTICULO 3°: Suministrar las herramientas necesarias para la difusion y aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental a todos los servidores publicos de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia
encabezado por la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, con el apoyo del Comité Interno de
Archivo como 6rgano asesor en esta materia.

ARTICULO 4°. Remitir al Consejo Distrital de Archivo de Bogota las Tablas de Retencion Documental (TRD)
de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia para su evaluacion y convalidacion.

ARTICULO 5°. Remitir dentro de los treinta (30) dias siguientes a su evaluacion técnica o convalidacion por
parte del Consejo Distrital de Archivos de Bogoté, las Tablas de Retencion Documental (TRD) al Archivo

General de la Nacion, para su inscripcion en el “Registro Unico de Series Documentales” - RUSD, siguiendo el
procedimiento establecido para tal fin.

ARTICULO 6°. Efectuar la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental cuando la estructura organico-
funcional de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia sea cambiada, se creen o supriman

funciones en las dependencias, o en cualquiera de los casos que determina el Articulo 14 del Acuerdo 04 de
2013 emitido por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion.

ARTICULO 7: La presente Resolucion rige a partir de su publicacion y deroga las disposiciones que le sean
contrarias.

PUBLIQUESE, Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., 2 U NUV 20]7

DANIEL MEJIA LONDONO
Secretario Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia

Proyecto:  Hernan Alonso Rodriguez Mora - Profesional Especializado DRFGD ; A
Reviso:  Julia Elena Gonzélez Henao - Directora de Recursos Fisicos y Gestion Documental - DRGD'%’

Anastasia Juliao Nacith. Directora Juridica y Contractual. ’
Aprobd:  Gian Carlo Suescin Sanabria — Subsecretario de Gestion Institucional SDSCJ
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