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COMITE INTERNO DE ARCHIVO

FECHA DE REALIZACION: Noviembre 20 de 2017
HORA: 4:00 p.m.
LUGAR: Sala de Juntas Subsecretaria de Gestion Institucional

ORDEN DEL DiA

1. Llamado a lista y verificacion del Quérum
2. Aprobacion Tablas de Retencién Documental

ASISTENTES

Dr. Gian Carlo Suescun Sanabria - Subsecretario de Gestion Institucional

Dra. Julia E. Gonzalez Henao - Directora de Recursos Fisicos y Gestion Documental
Dra. Anastasia Juliao - Directora Juridica y Contractual

Dra. Efvanni Paola Palmariny Pefiaranda — Jefe Oficina Asesora de Planeacion

Dr. Carlos Camacho - Director de Tecnologias y Sistemas de Informacion

Dr. Oscar Garcia - Jefe de la Oficina de Control Interno

AUSENTES
Carlos Camacho - Director de Tecnologias y Sistemas de Informacién
INVITADOS

Dr. Julio Alberto Parra Acosta, Director (E) Archivo de Bogota
Dr. Fernando Grillo, Asesor de Modernizacion de la Alcaldia Mayor de Bogota
Dr. Hugo Ledn Duarte — Director de Gestion Humana

DESARROLLO

1. Llamado a lista y verificacion del Quérum:

La Secretaria Técnica del Comité Interno de Archivo, Dra. Julia Elena Gonzdlez Henao hace el llamado de lista de
acuerdo con lo establecido en la Resolucion No. 195 del 16 de junio de 2016, e informa que se cuenta con quérum
deliberatorio y decisorio.

La Dra. Julia Elena Gonzalez Henao agradece la presencia del Dr. Cesar Russi, delegado en representacion del Dr.
Julio Alberto Parra, y de la Dra. Daniela Alvarez, delegada en representacion del Dr. Fernando Grillo.
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2. Aprobacién Tablas de Retencion Documental

La Dra. Julia Elena Henao Gonzalez, inicia la sesién indicando que el proceso de elaboracion de las Tablas de
Retencion Documental fue una actividad en la que se centro el equipo de gestion documental en lo que va corrido
de la presente vigencia, para lo cual se realizd una programacion donde se trabajo de manera constante con
diferentes funcionarios de cada una de las dependencias.

El trabajo mencionado, fue objeto de varios ajustes por parte de cada una de las dependencias los cuales se
atendieron y permitio generar como resultado una propuesta de TRD completamente ajustada a las necesidades
de cada dependencia y la Entidad, de cara a la proteccion del patrimonio documental del Distrito.

A continuacion el funcionario Hernan A. Rodriguez Mora de la Direccidn de Recursos Fisicos y Gestion Documental,
expone cuales fueron los pasos que se siguieron para la construccion de las TRD, teniendo en cuenta la normatividad
y metodologia establecida por el Archivo General de la Nacion y Archivo de Bogota respectivamente, especialmente
en cuanto a:

ELABORACION — Actividades realizadas

Investigacion preliminar y fuentes documentales
Compilar la informacién institucional

Encuestas de producciéon documental

Analisis e interpretacion de la informacion recolectada
Inicia elaboracion CCD

Se registro de informacién formato de TRD
Aprobacidn previas dependencias productoras
Cuadros de caracterizacion

Fichas de Valoracion

Documento introductorio

R KR R K

METODOLOGIA
v" Archivo General de la nacion
v" Archivo de Bogota

GRUPO INTERDISCIPLINARIO (art. 3 Acuerdo 04 de 2013)
v' 1 Profesional Especializado archivistica
v" 1 Profesional archivistica
¥v" 2 Técnicos
v" 1 Historiador
v Abogados de las diferentes areas misionales y de apoyo
v" Contadores
MESAS DE TRABAJO
v Tres (3) mesas técnicas de trabajo con equipo técnico asignado por el Archivo de Bogota
v CCD
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v Propuesta de TRD
v" Cuadros de Caracterizacion
v Fichas de Valoracion ¢

AJUSTES

v' Solicitudes de las dependencias

v" Mesa técnica Archivo de Bogota

v' Andlisis grupo de gestién Documental

v" SUSCRIPCION (art. 7 Acuerdo 04 de 2013)
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Paso seguido se procede a presentar el listado de las dependencias que fueron objeto de levantamiento de TRD,
cuya propuesta fue firmada por el jefe de cada dependencia como consta en los documentos de trabajo que
reposan en la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental:

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

Direccién de Operacidn para el Fortalecimiento

CODIGO
ITEM DEPENDENCIA DEP—ENDENC:'A
1 DESPACHO 100
2 Oficina Asesora de Planeacion 110
3 Oficina Asesora de Comunicaciones 120
4 Oficina de Control Interno 130
5 Oficina de Control Disciplinario Interno 140
Oficina de Anadlisis de Informacion y Estudios
6 i 150
Estratégico
Oficina Centro de Comando, Control,
7 2 160
Comunicaciones y Computo -C4
8 Subsecretaria de Sequridad y Convivencia 200
9 Direccion de Prevencion y Cultura Ciudadana 210
10 Direccidn de Seguridad 220
11 Subsecretaria de Acceso a la Justicia 300
12 Direccion de Acceso a la Justicia 310
13 Direccién de Responsabilidad Penal Adolescente 320
14 Direccion de Carcel Distrital 330
Subsecretaria de Inversiones y Fortalecimiento de
15 : : 400
Capacidades Operativas
16 Direccion Técnica 410
17 420
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18 Direccién de Bienes para la S.C y A. Justicia 430
19 Subsecretaria de Gestion Institucional 500
20 F:frs:rcr]i::iénde Tecnologias y Sistemas de la 510
21 Direccion de Gestion Humana 520
22 Direccién Juridica y Contractual 530
23 Direccidn de Recursos Fisicos y Gestion Documental 540 J
24 Direccion Financiera 550

El Dr. Cesar Russi, interviene indicando que el trabajo que se ha realizado con la Secretaria Distrital de Seguridad
Convivencia y Justicia, en cuanto al nivel de avance ha sido tomado por el Archivo de Bogotd como un referente a
nivel Distrital dentro de las nuevas Entidades que se han conformado.

Una vez terminada la alocucion de los que intervinieron en la sesion, se somete a votacion la aprobacion de la
propuesta de TRD, a lo cual, los integrantes del Comité aprueban por unanimidad la propuesta de Tablas de
Retencidn Documental presentada.

Siendo las 11:00 a.m., se da por terminada la sesidn y se firma en Bogotd D.C. a los veinte (20) dias del mes de
noviembre de 2017.

Se anexa a la presente Acta, el listado de control de asistencia y copia de las TRD aprobadas.

oA

kﬁO/S\U?S'CUN SANABRIA JULIA FLENA GONZALEZ HENAO
Subsedretario de Gestién Institucional Directaré de Recursos Fisicos y Gestion Documental

PRESIDENTE SECRETARIA



