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OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Sesion extraordinaria de la mesa técnica de Archivo Comité Institucional de Gestion y
Desempeno

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DIA)

1. Verificaciéon de quérum

2. Contextualizacion de las tablas de retencién documental de la SD-SCJ
3. Actualizacion de las TRD

4. Aprobacion de la actualizacién de las TRD

5. Proposiciones y varios

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacion de Quérum

Se realiza la verificacién del quérum de acuerdo con los integrantes de la mesa técnica de
archivo del Comité Institucional:

o Subsecretario de gestion Institucional — Reinaldo Ruiz

o Directora de Recursos Fisicos y Gestion Documental (E) — Sandra Santafé Patifo
e Directora Juridica y Contractual — Sonia Stella Romero

o Jefe de Oficina Asesora de Planeacion- Andrés Felipe Preciado

o Directora de Tecnologias de la informacién — Diana Lucia Sanchez

o Directora de Gestion Humana — Delegado German Antonio Quifionez

o Jefe de Control Interno — Silenia Neira Torres

Se cuenta con Quérum deliberativo y decisorio.
2. Contextualizacion de Ilas tablas de retencion documental de la SD-SCJ

La profesional de la Direccion de Recursos Fisicos y Gestion Documental, realiza la
contextualizacion de la tabla de retencion documental identificando su convalidacion en la
vigencia 2017 y su adopcion mediante acto administrativo en el 2018, de acuerdo con las
diferentes actividades desarrolladas por la entidad, surge la necesidad de realizar una
actualizacién a este instrumento archivistico el cual se realiza en la vigencia 2019; asi mismo
fue aprobado bajo comité interno de archivo el 18 de diciembre de 2019 y remitido al Consejo
Distrital de Archivos para su convalidacion.

El Consejo Distrital de Archivos de acuerdo con los tiempos establecidos remite en el mes de
mayo a la Secretaria de Seguridad el concepto donde solicita realizar ajustes correspondientes
a la denominacioén de series y subseries documentales, verificacion de normatividad, tiempos de
retencion, entre otros. Por lo cual se solicita en el mes de junio prérroga para realizar los ajustes
solicitados.




Cédigo: F-DS-10
Direccionamiento Sectorial e Versién: 2
Institucional

Proceso

Fecha
Aprobacién: 10/10/2016

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Fecha
Secretaria Distitalde Seguridad, Documento: Acta de Reunion Vigencia: Pagina2de4

Conuivencia ¥ Justicia

30/05/2017

Teniendo en cuenta lo anterior, el equipo de gestion documental realizé las diferentes mesas de
trabajo con las dependencias desde el mes de mayo, con el fin de subsanar las observaciones
y asi mismo se realizé una verificacion detallada de los anexos establecidos en el Acuerdo 04
de 2019.

3. Actualizacién de las TRD

Dando alcance al concepto técnico remitido en el mes de mayo por parte del Consejo Distrital
de archivos, el equipo de gestion documental realizé la actualizacién de los diferentes anexos
entre ellos se encuentran los siguientes:

e Evaluacion Archivistica

¢ Denominacion de series conforme a la guia de series transversales
e Valoracion documental

o Ajustes ala TRD, CCD y Fichas de valoracion.

e Procedimientos

o Normativos

o Términos de retencion documental

Lo anterior actividad se logré con el apoyo de las diferentes mesas de trabajo realizadas con
cada una de las dependencias.

4. Aprobacion de la actualizacion de las TRD

La aprobacion se realiza de acuerdo con lo establecido en la diferentes normas establecidas
entre ellas:

e Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos

e Circular 001 de 2013 — Lineamientos para la elaboracion e implementacién de lasTRD,
de las entidades del Distrito Capital

o Acuerdo 004 de 2019 — Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracién,
aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el
registro Unico de series documentales- RUDS de las Tablas de Retencién Documental —
TRD y Tabla de Valoracion Documental —TVD

Se presenta a los integrantes e invitados de la Mesa Técnica de Archivo del Comité Institucional
de Gestion y Desempefio las TRD. Una vez terminada la intervencion los miembros de la mesa
técnica los miembros de la mesa técnica aprueban por unanimidad la actualizacion del
instrumento archivisticoTRD.

5. Proposiciones y varios

La Oficina de Control interno manifiesta su preocupacién con respecto a la gestion documental
en la Secretaria, teniendo en cuenta que el manejo de la misma no se ha podido realizar en lo
corrido de la vigencia por diferentes aspectos, entre ellos la contingencia. Asi mismo indaga
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sobre si se tiene establecido un plan de contingencia para el manejo de la gestion documental
con el fin de poner al dia en lo que queda de la vigencia 2020. Adicionalmente solicita a la
Direccion de Recursos fisicos un acompanamiento a través de mesas de trabajo a cada
proceso con el fin de empoderar a los lideres de proceso del manejodocumental.

De acuerdo con lo anterior, el Subsecretario de Gestion Institucional aclara que se ha analizado
el tema, producto de ello se realizd un estudio de mercado con el fin de contratar una firma que
se encargue de la organizacién de los archivos de gestion, sin embargo revisando las
cotizaciones es mejor realizar la contratacién de 9 técnicos en gestion documental los cuales
apoyaran los archivos de gestion. Posteriormente se estima realizar un proceso de contratacion
con una empresa para realizar la digitalizacion el préximo afio.

Finalmente por parte de gestion documental se precisa sobre el proyecto de contratacion del
personal, que se realizara a través de un trabajo en conjunto con las dependencias para
apropiar a los funcionarios en la organizacion documental, y el correcto diligenciamiento de los
inventarios documentales, con el fin de tener control en la documentacion de cada uno de los
archivos de gestion.

CONCLUSIONES

Se realizan las siguientes conclusiones:

e Serealiza la aprobacion de la actualizacion del instrumento archivistico Tabla de
Retencién Documental.

COMPROMISOS

RESPONSABLE
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA SEGUIMIENTO
N/A
PARTICIPANTES DE LA REUNION
N° Nombre Dependencia/| Teléfono E-mail Firma
Entidad
Reinaldo Ruiz |Subsecretaria .
1 Soldrzano de Gestion 1217 Reinaldo.ruiz@scj.gov.co
Institucional
Sandra Milena | Direccién de /
Santafé Recursos
2 FISICO_? y 1006 Sandra.santafe@scj.gov.co Shrca %/ <P
Gestion
Documental
(E)
Diana Lucia Direccion de
Sanchez Tecnologias | Diana.sanchezm@scj.gov.co . W=
3 Sistemas de 172 }/2
Informacion.
4 Silenia Neira Oficina de 1167 Silenia.neira@scj.gov.co
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Torres Control
Interno
Sonia Stella Direccion Sonia.romero@sci.qov.co
Romero Juridica vy 1221 ' =
Contractual v
German Antonio | Direccién de =
Quinonez Gestion german.quinonez@scj.gov.co
Humana '
Andrés Felipe Oficina =
Preciado Asesora de Andres.preciado @scj.gov.co
Restrepo Planeacion
Maria Alejandra | Direccién de ,
Lopez Recursos f‘ctir/ /
Fisicos y 1012 Maria.lopez@scj.gov.co Muser 2 Jae>
Gestiodn el L
Documental
Luz Adriana Direccion de
Piragauta Recursos
Fisicos y 1269 | Luz.piragauta@scj.gov.co CWQO
Gestion

Documental
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