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Definir los lineamientos y acciones para la adquisicion de bienes inmuebles por parte de la Secretaria Distrital de Seguridad,
Convivencia y Justicia (SDSCJ), haciendo evaluacién objetiva de las condiciones técnicas, econdmicas y juridicas de los
i n el osito d jor mpliar o construir equipamientos de SCJ.

R

Inicia con fa elaboracion y envio de la necesidad de las diferentes areas de la SDSCJ, contintia con la revisicn de cada uno de los requisitos minimos que debe
cumplir el predio y finaliza con su legalizacion juridica. Aplica a todos los bienes inmuebles a adquirir por la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y
Justicia, para los proyectos de reubicacién, mejora, construccion, ampliacién de equipamientos de la SCJ y sedes administrativas.

+  Constitucion Politica de 1991 Art. 1, 58, 82.

+ Codigo Civil

» Ley9de 1989 “Por la cual se dictan normas sobre planes de desarrollo municipal, compraventa y expropiacion de bienes y se dictan otras disposiciones”,
Art. 13, 20, 23, 24, 28, 29, 32 (Incisos 1 y 3), 36, 53,77, 78 (Incisos 1y 2), 99, 103, 105, 116.

Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédige de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”,

+ Acuerdo 15 de 1999 “Por el cual se asigna una competencia”.

Decreto 2792 de 2012 “Por el cual se reglamenta el paragrafo 1° del articulo 61 de la Ley 388 de 1997 relativo al anuncio de programas, proyectos u
obras de utilidad publica o interés social”.

+ Decreto 1420 de 1998 “Por el cual se reglamentan parcialmente ef articulo 37 de la Ley 9 de 1989, el articulo 27 del Decreto-ley 2150 de 1995, los
articulos 56, 61, 62, 67, 75, 76, 77, 80, 82, 84 y 87 de la Ley 388 de 1997 y, el articulo 11 del Decreto-ley 151 de 1998, que hacen referencia al tema de
avallios”. ' '

+ Decreto Distrital 190 de 2004 “Por medio del cual se compilan las disposiciones contenidas en los Decretos Distritales 619 de 2000 y 469 de 2003".
Decreto Distrital 061 de 2005 "Por el cual sé delegan funciones en relacién con la adquisicion de bienes inmuebles del nivel central del Distrito Capital”.

» Decreto Distrital 090 de 2014 "Por el cual se adoptan normas urbanisticas para la armonizacion de las Unidades de Planeamiento Zonal =UPZ- con los
Planes Maestros de Equipamientos y se dictan ofras disposiciones”. '

» Decreto Distrital Desde 2006 a la fecha "Por los cuales se reglamentan cada una de las UPZ", (80 Decretos Distritales que definen la Norma Urbana
especifica en los sectores que abarcan las UPZ).
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Decreto Distrital 159 de 2004 “Por el cual se adoptan normas urbanisticas comunes a la reglamentacion de las Unidades de Planeamiento Zonal”.
Decreto Distrital 562 de 2014 “Por el cual se reglamentan las condiciones urbanisticas para el tratamiento de renovacién urbana, se incorporan areas a
dicho tratamiento, se adoptan las fichas normativas de los sectores con este tratamiento y se dictan otras disposiciones”, Atts. 20, 21, 23, 24, 29, 37.
Decreto Distrital 1119 de 2000 “Por el cual se reglamentan los procedimientos para el estudio y aprobacién de planes de implantacion”.

Decreto Distrital 430 de 2003 “Por el cual se reglamenta el articulo 430 del Decreto 190 de 2004, mediante la definicidn del procedimiento para el estudio
y aprobacion de los planes de regularizacion y manejo y se dictan otras disposiciones”.

Decreto Distrital 276 de 2004 “Por medio de! cual se modifica el articulo 2° del Decreto No. 1119 de 2000, que reglamento los procedimientos para el
estudio y aprobacion de los planes de implantacion™.

Decreto Distrital 563 de 2006 “Por el cual se subroga el Decreto 503 de 2003 que adopté el Plan Maestro de Equipamientos de Seguridad Ciudadana,
Defensa y Justicia para la ciudad de Bogota®.

Decreto Distrital 132 de 2009 “Por el cual se aclaran lineamientos del Plan Maestro de Equipamientos de Seguridad Ciudadana, Defensa y Justicia para
Bogota D.C. y se deroga parcialmente el Decreto Distrital 563 de 2007".

Decreto Distrital 174 de 2013 “Por medio del cual se modifica el Plan Maestro de Equipamientos De SCJ adoptado mediante el Decreto Distrital 443 de
2006, y se dictan otras disposiciones”.

Decreto Distrital 079 de 2015 “Por el cual se complementan y modifican los procedimientos para el estudio y aprobacion de los Planes de Implantacién
y Planes de Regulatizacion y Manejo, contenidos en los Decretos Distritales 1119 de 2000 y 430 de 2005, y se dictan otras disposiciones”.

Decreto Distrital 510 de 2019 “Por el cual se reglamenta el Sistema Centro de Comando, Control, Comunicaciones y Computo ~ C4 y se dictan otras
disposiciones. (Deroga los articuios 43, 44, 45, 46 y 47 del Decreto Distrital 563 de 2007)".

Decreto 261 DE 2020 “Por medio del cual se modifica parcialmente el Plan Maestro de Equipamientos de Seguridad Ciudadana, Defensa y Justicia para
Bogota D.C., adoptado mediante Decreto Distrital 503 de 2003, subrogado por el Decreto Distrital 563 de 2007, aclarado y derogado parcialmente por
los Decretos Distritales 132 de 2009 y 510 de 2019".

Decreto 1077 DE 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio”.

Resolucion IGAC 620 de 2008 “Por la cual se establecen los procedimientos para los avaldos ordenados dentro del marco de [a Ley 388 de 1997".
Resolucion 744 del 01 de julio de 2020 “Por el cual de designan responsabilidades para la gerencia de los Proyectos de Inversion y metas de Pian de
Desarrollc en la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y se dictan otras disposiciones”.

Resolucion 743 del 01 de Julio de 2020 “Por medio. de la cual se hace una delegacién de funciones en materia de ordenacion del gasto, contractual.
sancionatoria en la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia y se dictan otras deposiciones”.

Manual de Contratacién, Supervision e Interventoria de la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia cédigo MA-JC-4

Las demas normas que se encueniren vigentes al momento de adelantar el proceso de adquisicién.
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- Requerimiento Solicitud Bienes y Servicios Gestionados por la Subsecretarfa de
Inversiones y Fortalecimiento de Capacidades Operativas F-FC-301.

- Formato Acta de reunién F-DS- 10

- Concepto Técnico para la Adquisicién de Bienes, Servicios y Contratacién de Obras, F-

FC-742.

- Esludio Técnico Para Adquisicién De Predios F-FC-753

- Estudio de Titulos — F-FC-752

EFINICIONES , 2 .
Bien inmueble: El Art. 656 del Cadigo Civil Colombiano sefiala que se entiende por estos los “Inmuebles o fincas o bienes raices son las cosas que no pueden
transportarse de un lugar a otro; como |as tierras y minas, y las que adhieren permanentemente a ellas, como los edificios, los arboles. as casas y veredas se
llaman predios o fundos”.

Estudio Urbanistico: es el resultado del proceso de busqueda, acopio, organizacion, procesamiento y andlisis de informacién de las condiciones técnicas (&rea
requerida, localizacion, geometria, incorporacion topografica y urbanistica, condiciones de riesgo, articulacion urbana con las Estructura Ecolégica Principal, el
sistema de movilidad, sistema equipamientos, sistema de servicios publicos) y de norma urbana (Instrumentos definidos en el Plan de Ordenamiento Territorial
vigente) de los bienes inmuebles que la Secretaria de Distrital de Seguridad requiere para ofrecer el servicio, en las condiciones necesarias ¥ suficientes
establecidas por la entidad.

Profesional Urbanista: Es el funcionario o contratista encargado y respensable de adelantar y desarrollar el Estudio Urbanistico; este profesional debe contar
como minimo con conocimientas de Planeacion Urbana, ordenamiento territorial, norma urbana (Plan de Ordenamiento Territoriat ¥ sus instrumentos de

planeamiento que lo desarrollan o complementan), adermas de contar con conocimientos basicos de la estructura catastral de la ciudad, analisis e interprétacién
cartogréfica.

Estudio Juridico o Estudio de Titulos: Es la evaluacion de la tradicidn histérica del inmueble, con el fin de identificar limitaciones, afectaciones, gravamenes
o cualquier otro acto que genere incertidumbre sobre la propiedad def inmueble, ocurride desde el surgimiento juridico del bien inmueble objeto de interés. Lo
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anterior permite evitar situaciones posteriores de inconformidad por alguna de las partes y salvaguardar la seguridad Juridica de {a Secretaria de Distrital de
Seguridad.

Profesional Juridico: Es el funcionario o contratista responsable de adelantar y desarrollar el estudio juridico o estudio de titwlos, debe contar minimo con
conocimientos sobre lo contencioso administrativo, legislacion de adquisicién de bienes inmuebles por parte de entidades publicas, analisis e interpretacion de
escrituras, folios de matricula, sentencias judiciales y todo aquello que permita establecer con claridad ia titularidad de la propiedad del bien inmueble que
interesa a la Secretaria de Distrital de Seguridad para su cumplir sus fines misionales, ademas de contar con conocimientos para la elaboracién de actos
administrativos necesarios para adelantar el procedimiento de adquisicién respectiva.

Estudio Social: es el resuliado del proceso de busqueda, acopio, organizacion, procesamiento y analisis de la informacion que corresponde a la poblacion que
es objeto de movilizacion involuntaria por la ejecucion de proyectos de obra publica, en el cual se pretende identificar las condiciones de vulnerabilidad socio-
econémica de los hogares identificados; con el cual posteriormente se desarrolia el Plan de Gestién Social definido por la Secretaria de Distrital de Seguridad.

Profesional Social: Es el funcionario o contratista responsable de adelantar y desarrollar el estudio social de las unidades sociales identificadas en el bien
inmueble que pretende ser adquirido por la SDSCJ; debe contar como minimo con conocimientos sobre legislacién para adquisicion de bienes inmuebles por
parte de entidades publicas, levantamiento de informacion demografica y sociceconomica en campo, almacenamiento, organizacion, procesamiento y analisis
de dicha informacién. Elaboracién de informes que en la cual se integre y consolide tanto la informacién como su analisis, con el objetivo de obtener
recomendaciones y conceptos que fortalezcan el proceso de adquisicion predial. Debe ademas debe contar con altas habilidades comunicativas personales y
para el trabajo informativo y de socializacién de los proyectos con la comunidad (unidades sociales) residentes en los predios que son objeto de estudio y de la
comunidad en general que serd beneficiada con el desarrollo del proyecto.

Enajenacion: Proceso mediante el cual la cosa que es propia pasa a ser ajena, por medio del acto de vender, ceder, o donar una cosa. La enajenacion puede
ser voluntaria o forzada. Se define como enajenacién voluntaria, cuando el vendedor y el comprador llegan por voluntad de ambos acuerdan o pactan los
términos de la enajenacion: precio, forma de pago, plazos de pago, entre otros. La enajenacion es forzada corresponde al proceso de expropiacion gque adelanta
la entidad ptiblica ante el juez competente, para desarrollar en el bien inmueble la uilidad publica establecida por dicha entidad conforme a la Constitucién y la
Ley.

Expropiacion: operacion de derecho publico por la cual el Estado obliga a un particular a cumplir |a tradicién del dominio privado al dominio publico de un bien,
en beneficio de la comunidad y mediante una indemnizacion previa (Sentencia C-227/11)
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Predio: Es un inmueble no separado por ofro predio ptiblico o privado, con o sin canstrucciones y/o edificaciones, perteneciente a personas naturales o juridicas.
El predio mantiene su unidad, aunque esté atravesado por corrientes de agua publica. * Se incluyen en esta definicion los baldios, los ejidos, los vacantes, los
resguardos indigenas, las reservas naturales, las tierras de las comunidades negras, la propiedad horizontal, os condominios (unidades inmobiliarias cerradas),
las multipropiedades, las parcelaciones, los parques cementerios, los bienes de uso publico y todos aquelios ofros que se encuentren individualizados con una
matricula inmobiliaria, asi como las mejoras por edificaciones en terreno ajeno. {Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital. Glosario Técnico Catastral.
Bogota D.C.).

SDSCJ: Sigla que corresponde a “Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia”.

Tabla de consultas

EXTERNAS Basica Complementaria INTERNAS -SDSC.J)- Basica Complementaria
Secretaria Distrital de Planeacion (Concepto de use y norma) X Oficina Asesora de Planeacion X
DADEP Departamento Administrativo de la Defensaria del x Subsecretaria que solicita el bien X
Espacio Publico: inmueble — viabilidad.
IDIGER: Instituto Distrital para la Gestion del Riesgo y Cambio x
Climatico
Instituto Distrital para la Recreacién y el Deporte -IDRD- X
Secretaria Distrital de Habitat X
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Caja de Vivienda Popular X
ERU Empresa de Renovacién Urbana X
IDU - Afectaciones
IDU - Valorizacion X
Secretaria Disfrital de Ambiente X
Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital X
Secretaria Distrital de Planeacion X
Dir. de Taller del Espacio Publico X
Dir. de Planes Maeastros y Complementarios X
Dir. Norma Urbana X
Dir. Planes Parciales X
Dir. de Legalizacién y Mejoramiento X
Dir. Ambiente y Ruralidad %
Bir. de Informacion Cartografica y Estadistica X
Disponibilidad de Servicios Fiablicos Domiciliarios X
Unidad Administrativa Especial de Servicios Piblicos ~UAESP- X
CODENSA X
E.A.A.B. Acueducto X
e st et ‘;Eﬁﬁ
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Gas Natural Fenosa X
ETB X
2. Los tiempos dependen del volumen de los predios
3. LaSecretaria de Seguridad debe dar prioridad a los pagos de la compraventa de bienes inmuebles.
4. Todos aquellos documentos que requieran de la firma del despacho de la Secretaria de Seguridad deben ser revisados por el responsable del proceso.
5. La oferta de compra solo puede ser informada, comunicada o presentada al vendedor de manera formal por medio de dosumento escrito firmado por el Despache de fa
Secretaria de Distrital de Seguridad.
6. En el evento que el bien inmueble adquirido sea un equipamiento construide, ef Director Tecnico y Director de Bienes en el momento de recibir la aceptasion de la oferta

por parte del vendedor, debera informar a la Direccion de Recursos para que esta programe ia visita de reconocimiento Y se programe [a dotacién que se requiera de
acuerdo a las politicas de la SDSCJ.

7. En los casos en que la Secretaria de Distrital de Seguridad adquiere bienes inmuebles en funcionamiento, las dotaciones no deben ser incluidas en los avallios
comerciales y se debe informar esta situacidn al propietario.

8. Los profesionales o contratistas de la DT invofucrados en el procedimisnto de adguisicién de bienes inmuebles deben consultar herramientas actualizadas y utilizar los
medios de informacion oficial para verificar la veracidad de Ja infofmacién -aprobada.

9. La aceptacion por escrilo de la oferta de compra por parte del propietario del bien inmueble, debe ser clara y expresa, sefialando la aceptacién de la oferta en su
integridad, sin condicionamientos; de presentarse aceptaciones por escrilo con condiciones, estas deben entenderse como no aceptacién de la oferta.

Requerimiento
1 Solicitud Bienes y
Servicios

Recibir y revisar requerimiento | Subsecretaria de
de adquisicion de bienes | Inversiones y
inmuebles mediante formate F- | Fortalecimiento de

"Reguerimiento
Salicitud  Bienes vy
Servicios

Profesional
funcionario o

Recibir y revisar
requerimiento
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Gestionados  por
la Subsecretaria
de Inversiones y
Fortalecimiento de
Capacidades
Operativas F-FC-
301.

FC-301, con su
estudio de necesidad.

respectivo

Capacidades
Operativas

Subsecretaria de
Gestion
Institucional

contratista a
quien se le
asigne el

requerimiento

Gestionados por la

Subsecretaria de
Inversiones
Fortalecimiento de
Capacidades

Operativas F-FC-301.

Requerimiento
Solicitud Bienes y

Identificar las é&reas prioritarias

Subsecretaria de

especifica de cada
una de las areas
de cesion: CHIP,
direccidn

catastral, area

requerido 58
encusntra en el
inventario de bienes
inmuebles del
patrimonio del

SI: Continuar

NO: Continuarpasoid.

Servicios de intervencion y establecer las ?:r!?:l;éoc?r?]?ento dé Proﬂ_asion_ai
Gestionados  por | Definir condiciones | condiciones técnicas minimas | ~ oo oo funcionario o
la Subsecretaria | minimas del bien | defbien inmueble requeridos, las o ls):rativas contrafista a Ficha de Evaluacion
de Inversiones vy | inmueble y elaborar | cuales deben estar consideradas P quien se le Técnica
Fortalecimiento de | ficha técnica conforme a la norma vigente, con . asigne al
Capacidades base en el estudic de necesidad Subsecretaria  de aguerimiento
; g s Gestitn requer
Operativas F-FC- y/o déficit de SCJ dei Distrito. A~
201, Institucional
- Requerimiento Consultar la disponibilidad de
Solicitud Bienes y - S .
L areas de «cesidn con las i Subsecretaria de . .
Servicios - o . . ) . Oficio  dirigido  al
- condiciones minimas requeridas | Inversiones ¥ | Profesional
Gestionados  por . . . L DADEP
la  Subsecretaria Consultar por la SDSCJ en el inventario de | Fortalecimiento de | fncionario o
. Informacion de | bienes inmuebles del Patrimonio | Capacidades . . -
de Inversiones y | .. . - - - - contratista a Lista de  Bienes
- disponibilidad  de | del Distrito Capital, administrado | Operativas R . o
Fortalecimiento de | .. - ! quien se le inmuebles del Distrito
. bienes inmuebles al | por el DADEP; a su vez, solicitar X e

Capacidades : S - . asigne el con las condiciones
o . DADEP. informacion a esta misma | Subsecretaria de . o . A

perativas F-FC- i . " o requerimiento minimas requeridas
201 entidad, de las areas que estan Gegtioq por la SDSCJ
N Fic;ha de en proceso de ser recibidas por | Institucional
valuacion Técnica el Distrito Capital.
Identificacian ;El bien inmueble
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(m?), barrio, UPZ y
Localidad,

Distrito Capital
adrministrado por el
DADEFP y cumple
con las condiciones
minimas?

- Lista de Bienes

Revisar respuesta enviada por el

, Hiahpocrn ol oo 1450 Ccbina”
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Q{:&?:lescgn ?ai;l DADEP, entre los cuales debe
. tenerse en cuenta: el proyecto de .
f;:?rf;z’nes Acta de Entrega, los soportes ;ig?;g:;zna de . .
requeridas por ia tecnicos ~ respectivos _ (planos, Fortalecimiento dg megsmn-a]
SSSC | Verificar las | certificaciones y demas) y | oo "=l funcionario o inf detallad
- ldentificacion | Sondiciones de los | soportes  juridicos: copia o gfativa contratista a n o.rrtne ; i" 2 a}ro cgn
; bienes inmuebles en | escritura, copia FMI, certificado | ~F s gquien se le registro fologratica de
especifica de cada o . la visita de campo
. terreno catastral, y visitar cada uno los . asigne al
una de las areas € ; ) Subsecretaria de g
de cesion: CHIP bienes inmuebles ofrecidos per Gestion requerimiento
di S ! el DADEP, con el propésito de e )
ireccién . Institucional
catastral drea verificar en  terreno  las
(m?) bar'rio UPZy condiciones fisicas y
Localidad, urbanisticas. de cad; uno.
¢el bien inmueble
cumple con las | Bk continuar
condiciones NO: continuar paso 14
requeridas por la
SDSCJ?
- Informe detallzdo
. Subsecretaria de
?ciggréﬁco e Solicitar . Inversiones  y | Profesional
visita de campo formalmente las Proyeclar comunicacién  al | Fortalecimiento de funcionario 0 Oficio solicitando  al
) fdentificacion | reas de cesion [_)ADEP para la entrega de tas | Capacidades contratista a DADEP la entrega de
especifica de cada | pablica que cumpla areas ye cesion identificadas y | Operativas quien se le !as areas de cesion
de las & con | dicio requeridas para atender la " identificadas ¥
una de las areas | con las condiciones idad de SDS ) asigne al iy
d N : necesidad de SDSC., Subsecretaria de requeridas.
e cesion: CHIP, | requeridas Gestién requerimiento
direccion R
catastral, Afea Institucional
e
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{m?), barrio, UPZ y

Localidad.
- Oficio
- Acta de entrega ¥y
documentos soporte:
Subsecretaria de Escritura Pabli
; : . « Escritura Publica
Oficio de Recibir respuesta de! DADEP, Inversiones ¥ | Profesional o Falic de Matricul
respuesta del L . Fortalecimiento de | fnci : ¢ Folio de Natricuia
DADEP sobre Ia Recibir respuesta a | sobre la entrega de areas de Capacidades uncionario 0 Inmobiliaria
entrega de areas ieantre s:](l’cmfd gz cesion con el proyectode actade | qporatiyag contratista Ia « Plano Urbanistico
de cesién con los c.es'c’)?l © areas entrega y sus respectivos quien  se  le « Plano Topografico
respectivos 1o soportes juridico y técnico. Subsecretaria de | 8S19n€ el » Manzana Catastral
sopories. Gestién requerimiento « Copias de actas de
[nstitucional entrega anteriores,

si llegaran-a existir
» Informe visita de
campo.

Subsecretaria  de Verificar el acta de

Inversiones ¥ | Profesional
- v OS
Fortalecimiento de | fncionario s} entrega Y|

Revisar los . . documentos
gg?u;;iggega Y | documentos soporte Sewsar eti acta dertentrega y los gazfgtﬁzges contratista a | soporte que esten ngumiitoesntl:(?a:: rt;
soporte del bien inmueble | GOCUMENLOS SOpOrE. P quien se le |conforme a los | oo P
solicitado Subsécretaria de aS|gne' o el req;_enm:entos
Gestion requerimiento juridicos

o urbanisticos.
Institucional

¢El acta de entrega
y los soportes estén | SI: Continuar paso 9.
conforme a los
reguerimientos NO: Continuar.
juridicos y
urbanisticos?
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Proyectar oficio al DADEP con ISubse_cretaria de .
las “observaciones técnicas y/o ;:ret;?:::?;?emo dz Profesional Oficio son
suridi i g funcionario o} .
Acta de enfrega y t?c?:l?l!i:z::tacién al !UI’IdIC.‘-.}St t que | conzdec;'a Capacidades contratista a observaciones
8 Documentos inconsisientes en el proyecto de Operativas . técnicas ylo juridicas
soporte revisado | PAPEP con | acta de enfrega y sus respectivos quien se le y sus respectivos
observaciones soportes. El procedimiento se | sunsecretaria de | @5igne el soportes
devuelve a la actividad 6. Gestién requerimiento
Institucional
Convocar mesa técnica de
adquisicién de predios o guien
Citar a la mesa | haga sus veces para presentar, | Subsecretaria de
técnica de | revisar y analizar los bienes | Inversiones  y | Profesional
adquisicion de | inmuebles que son objeto de | Fortalecimiento de | fyncionarioc o
Acta de entrega y | predios o quien adquisicion por parte de Ja | Capacidades contfatista‘ a B}
9 Documentos haga sus veces para | SpSCY, en Ja cual se evalda fa | Operativas quien se e Acta de reunion
soporte revisados presgntar, rew:sar y inversién, el proyecto respectivo, ) aSigne ol
analizar los bienes - Subsecretaria de
; . y se toma la decisién de aceptar T Imiento
inmuebles objeto de o no. el 4rea de cesidn Gestidn requer
adquisicidn. ! ) Institucional
Remilic el Remitir el acta de entrega y los | Subsecretaria de _ i
er?trrrg;; &l acta d; documentos a la Subsecretarfa ?;r?;ﬂ%?;isento d: Profesional
” funcionario o .
Acta de entrega y | documentos soporte qug .z,ide.la?ge. ol d plrzceso pa\tra Capacidades contratista a - Oficio
10 | Documentos a la Subsecretarfa | FEVISIoN juridica del cocumento, } oo ativae . ) | - Acta de entrega y
soporte que adelante el | Previa fima del  Secretario quien  se e Documentos soporte
proceso para | Distrital ~ de  Seguridad, | gubsecretaria de | @Signe ' el
revisién Juridica, Convivencia y Justicia. Gestidgn requerimiento
Instituciopal
- Oficio . Recibir y revisar los documentos . p ; Verificarel actade | Acta de entrega y
- rofesional e
-Actade entregay Revisar soporte del bien inmughle, objeto Subse'c retaria - de . n.a eitrega  y los | documentos soporte
11 : documentos soporte c, Inversiones y | funcionario o] : :
Documentos del bien inmueble de cesidn. Fortalecimiento de tratists documentos del bien inmuehle
soporte conirausta 2 | soporte que estén | revisados
"
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Capacidades quien se le|conforme a los
Cperativas asigne el requ_erimientos
_ requerimiento | juridicos
Subsecretaria de urbanisticos.
Gestidn
institucional
. El acta de enirega .
;'Ios soportes estgn St: Continuar
confon_'ne_ a  los NO: Devolver documentos Yy
requerimienios i ;
juridicos v retomar actividad 7.
urbanisticos?
£ | 4 Subsecretaria de
", . nviar a ocumentacion | Inversiones y :
Acta de entrega y E?é?lfgsdog:;"%nrﬁ: requerida al Despacho para | Fortalecimianto de E’Jr;);e;c;?gl 0 Acta de entrega
documentos del Secrz.»tario de fiima del Secretario de | Capacidades contratista a firmada por el
12 soporte del bien Seguridad Seguridad,  Convivencia vy | Operativas gien se e Secretario de
inmueble Convivencia y | Justicia, y retornar a las areas i | Seguridad,
revisados. Justicia interesadas. Subsecretaria de | 8SIGNE e convivencia y Justicia
- Gestion requerimiento
Institucional
Incorporar la informacidn juridica
y técnica respectiva del bien Direccion de .
Acta de entrega | Incorporar la | inmueble recibido mediante el | gioro< o 1a g Profesional Registo de la
firmada ~por el infgrmacic‘m técnjca acta de entrega, al Sistema de CyAdS ' funmongno o lnforr:nacién Juridiqa y
13 Secretario de | y juridica del bien | |nformacion vigente dispuesto | pireccion de coptratlsta a Técnica  del  bien
Seguridad, inmueble adquirido para ello por la SDSCJ y el | Recursos Fisicas | QuUien  se le inmueble recibido en
convivencia yjal sistema de| pocadimiento finaliza. y Gestion | 351GNe el el Sistema  de
Justicia informacion vigente. Documental requerimiento Informacion vigente
-Sotigtel: %ugim:gt; Realizar blsqueda Buscar bienas Enm_uebles;op fas Subsecretaria de Proft::-sion_al Documento con los
14 Servicios de bienes inmuebles | condiciones técnicas minimas | Inversiones y | funcionario o] bienes inmuebles
en otras fuentes de | requeridas para realizar el | Fortalecimiento de | contratista a preseleccionados con

Gestionados  por

o e C;MPAKHA
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la Subsecretaria
de Inversiones vy
Fértalecimiento de
Capacidades
Operativas F-FC-
301.

- Ficha de
evaluacion técnica

infarmacién  para
proceso de compra.

proceso de compra de acuerdo
con el &rea requerida y uso del
suelo permitido.

la bisqueda se debe obtener
minimo |z siguiente informacion.

- Direccién del bien inmueble

- CHIP Catastral

- Folio de Maftricula inmobiliaria

- area (m?

- Loealidad

- UPZ

- Nornbre del propietario(s) y de
ser posible, identificacion {CC
o NIT) un dato de contacto:
teléfono fijo, mévil o correo
glectronico.

Capacidades
Operativas

Subsecretaria de
Gestidn
Institucional

quien se e
asigne el
requerimiento

el &reay uso del suelo
permitido.

Socializar la informacién de los
bienes inmuebles encontrados
que cumplen las condiciones
técnicas minimas, con los

Subsecretaria de

Documento  con Socializar I ; Inversiope§ ¥ | Profesional
fos bienes informagion de profesionales que desarrollan jos | Fortalecimiento de funcionario o
inmuebles L . andlisis y estudios de caricter | Capacidades ;
; ienes inmueblesde | ' h : . contratista a <
15 preselec,:cmnados interés  con  los juridico y social, para que estos | Operativas quien se e Acta de reunidn
con el drea y uso | o e onales tengan conocimiente de los . asiane ol
del suelo juridico y social bienes inmuebles que son de | Subsecretaria de gne "
permitido. interés de la SDSCJ, e iniciar a | Gestion requerimiento
profurididad el téenico y juridico | INStitucional
de los mismos.
- Documento con | Realizar las | Proyectar oficio solicitando las | Subsecretaria de | Profesional Oficios de & ltas
16 los bienes consultas técnicas a | consullas respectivas a  las | Inversiones y | funcionario o ¢ ééf}li?:as ?emtijt:::lsaus a
inmuebles las entidades | entidades externas competentes Fortalecimiento de | contratista a :

§ Tre— s, i1 o Yerdgere?
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CONVIVENCEA Y JUSTICLA
preseleccionados | externas para pronunciarse sobre la Capacidades quien se le las entidades
conel dreayuso | competentes situacién o condicion de cada | Operativas asigne el competentes.
del suelo uno de los bienes inmuebles; . requerimiento
permitido. estas consultas deben | Subsecretaria  de
N elaborarse y remitirse conforme Gestion
- Acta de reunion a la escala de imporancia instifucional
rizf;:giables del deﬁnid_a en este procedimiento.
P : (Ver. Politica No. 1)
Definir los lineamientos para
diagnosticar y reconocer . o
compensaciones, Servicios Yy Subsecretaria  de )
Defini programas a la  poblacidn glv:rflopeg, dy Profesional Programas, proyectos
Documento con etir desplazada  involuntariamente ° ae'cumlento € § funcionario o y  compensacion
os bienes Reconacimientos fos i " s Capacidades contratista a econdmica necesaria
17 | uebles econémicos por los impactos que s& Causen | nperativas Gen  se e para  mitigar  los
eseloccionados resultado del plan | COMO  consecusnda de la qui impactos  generados
P de gestién social. adquisicion de bienes inmuebles | gubsecretaria de asigne el por la compra de
para la construccion de los | Gestion requerimiento bienes inmuebles,
equipamientos de Seguridad, | Institucional
Convivencia y Justicia.
Subsecretaria de
Evaluar y analizar las Inversiones Y | Profesional
. " . Fortalecimiento de | fynci ;
Respuestas Revisar y analizar | respuestas emitidas por las Capacidades uncionarto o
18 recibidas por las | las respuestas | entidades externas competentes | o Zrativas contratista a Concepto sobre los
entidades emitidas por- las | y elaborar el concepto de pera quien se le bienes inmuebles.
competentes entidades externas | yjabilidad técnica. Subsecretaria de | @Signe el

Gestidn
tnstitucional

requerimiento

T
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Concepto  sobre
19 los bienes
inmuebles.

Elaborar el estudio
de titulos

Elaborar el estudio de fifulos,
verificando mediante los
documentos  respectivos, la
identificacion del propietario real
de los derechos sobre el hien
inmueble correspondiente.

Subsecretaria de

Inversiones y
Fortalecimiento de
Capacidades
Operativas

Subsecrelaria de
Gestion
Institucional

Profesional
funcionario o
coenfratista a
quien se le
asigne el
reguerimiento

- Estudio de titulos F-
FC-752

& Existe
inconveniente
juridico, técnico y/o
social?

SI: Continuar

NO: Devolver actividad 14

- Concepto sobre
los bienes
inmuebles.

Convocar mesa de trabajo para

Subsecretaria de

compartir y discutir con el equipo anerflsmpeg Y | Profesionai
- Estudio de titulos Realizar informe de | técnico y juridico los conceptos Czrtzcei;::;s;to de funcion_ario e Estudio Técnico Para
20 F.FC-752 Vllabllidad‘ de los | elaborados, seglin su Opl;'rativas contratista a Adaquisicién De
bienes  inmuebles | competencia y realizar informe quien se le Predios F-FC-753
- Respuestas | estudiados de viabilidad de los blenes | gupsecretaria de | @Signe el
recibidas por las inmuebles estudiados. Gestion requerimiento
:Q;dpﬁzztes Institucional
Citar mesa técnica | Lo Subsecretaria de
de adquisicion de | Citar  mesa  téenica  de | |nyersiones ¥ | Profesional
Estudioc  Técnico | predios o quien | @dquisicion de predios o quien | Fortalecimiento de funcionario o
Para Adquisicion | hagasus veces para | haga sus veces, enviando | Capacidades ontratist 5
21 De Predios F-FC- | presentar los bienes | previamente el Informe de | Operativas contratista Memorando
753 inmuebles desde el | viabilidad de los  bienes quien  se e
punto  de  vista | inmuebles estudiados, para | Subsecretaria de | @Signe el
jul‘jdico, técnico revisar y analizar toda la Gestion rEqueanento
econdmico y sociat Institucional
0.

s
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informacion de adquisicién, por
parte de la SD5CJ.

Estudio  Técnico
Para Adquisicion
22 | pe Predios F-FC-
753

Revisar y analizar

fos bienes
inmuebles gque son
objeto de
adquisicion por

parte de {a SDSCJ.

Revisar y analizar los bienes
inmuebles que son objeto de
adquisicion por parte de la
SDhsCJ, definiendo; Bienes
inmuebles a los cuales se les
debe  realizar el avalio
comercial; Bienes inmuebles
descartados.

mesa técnica de
adquisicidn de

predios o quien
haga sus veces

Integrantes mesa
técnica de
adquisicion de
predios o quien
haga sus veces

Acta de reunidn

Realizar el anuncio del
proyecto, de acuerdo con o

Subsecretaria de

; . Inversiones Y | Profesional
Estudic Técnico | Realizar anuncio ;S;a\,? Iigfjgapiti?o 4.e!del 3:::::2 FortaIepimiento de | funcionario o
,y | Pera Adauisicidn :?sl nggm Jor g’l 1077 de 2015*Por medic del gazf:t‘i“’;dses contratista  a Acto Administrativo
De Predios F-FC- defrelo 1077 de cual se expide el Decreto Unico P quien se le
753 2015, capitulo 4, Sggfa?enéa}ng d (.jl?'l _ Sector | o hsecretariade | @S1GN€ el
ivienda, Ciudad y Territorio”, Gestion requerimiento
Institucional
Solicitar mediante oficic a Ia
Solicitar los avalios entidad avaluadora, la | Subsecretaria de oficio de solicitud de
a los bicnes realizacién de los avaltos de los | Inversiones Y | Profesional los avallos anexando:
inmuebles bienes inmuebles aprobados por | Fortalecimiento de | fyncionario o )
2 Acta de Ia reunid aprobados por la | 12 mesa técnica de adquisicion ga;;z:;:tl; Zies cantrafista a * S;t:::l';agf norma
ctadelareunidn | .o técnica de | de predios o quien haga sus | ©P quien se le « Plano Urbanistico
adquisicion de | veces coordinando Visita €N | o peoiretaria de | ASigNE ef Plano Topografico
predios o qguien | terreno. Gestién requerimiento manzana Eagastral !
haga sus veces. . >
Institucional
Recibir y revisar Recibi : Subsecretaria de .
. ecibir y analizar respuesta de la . Profesional Concepto
25 Acta de reunion | respuesta de los entida dy avalua dorap emitiendo Inversiones y funcionario o P
avaluos. ' Fortalecimiento de
cCoMPARIA i
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un concepto de aprobacion o no | Capacidades a
del mismo. Operativas le
Sub taria d el
wosecrelana de | requerimiento
Gestidn
Institucional
Sk Continuar paso 27.
Avallios de los $Se  aprueba el
bienes inmuebles | avalio? NO: Continuar
Proyectar comunicacion para Subsecretaria  de
solicitar a la entidad la revisidn se n
del avald esentado [nversiones y
Aaland uol prese ' | Fortalecimiento de o :
Solicitar revisién de | Senalando.  claramente  las | canocidades a Oficio  solicitando Ia
26 Avallio comercial | avalio a la entidad: [ Fazones tecnicas por las cuales | operativas revisién del avaliio
P I
avaluadora no fue-aprobado-por fa SDSC.) y e
volver a la actividad No. 22. Subsecrelaria de _ el
Gestion requerimiento
Institucional
) ) _ Subsecretaria de -
Citar mesa técnica Citar a los miembros de la mesa | Inversiones y Firmia de recibide de
de  adquisicion de técnica de adquisicion de predios | Fortalecimiento de o los integrantes de la
predi Osq o quien 0 quien haga sus veces, con el | Capacidades a mesa técnica de
27 Avaltio Comercial haga sus veces para objeto de presentar, revisar y | Operativas le adquisicion de predios
revisar y aprobar los apalizar los avalios de los . el o quien haga sus
avalios bienes inmuebles seleccionados. | Subsecretaria  de - - veces
: : Gestién requerimiento
Institucional
Definir y aprobar los i[:::t?;rblgs qau'zzza:ar:c’:c:;?::: mesa técnica de | Inegrantes me:: Acta recomendando
. . avaltios comerciales N N adquisicion de la compra con los
28 Avalio Comercial con los avallos comerciales q de P

de los predios objeto
de compra

preseniados.

predios o quien
haga sus veces

predios o quien
haga sus veces

valores establecidos

en los avallos

NI h".(
">CQOR wosom, surs.

gcom o Javeon ok v oparmst”

L i
Sy CERTIFICADA,

BOGOT/\

ks




Fortalecimiento de Capacidades Operativas para

PD-FC-9

iag, CyAJ 2
ALCALDIA MAYOR 16/07/2020
DE BOGOTA DC. o ] L.
SECRETARIS DE SEGURIDAD Adquisicion de Predios Pagina 18 de 23
COMVIVENCIAY JUSTICIA
son objeto de | comerciales
compra. presentados.
Acta Subsecretaria  de
recomendando la Elaborar resolucién de utiidad | INVersiones ¥ | Profesional
- . . Fortalecimiento de | funcionario o
compra ¢on p publica solo para los inmuebles ! u
royectar ) . Capacidades : Proyecto de
valores z aprobados por la mesa técnica A contratista a g
29 . resolucion de 2 ey - Operativas . Resolucion
establecidos wilidad pblica de adquisicién de predios o quien se le
os | avaltios quien haga sus veces. Subsecretaria de | @signe el
C‘:e";z:t’fdiss Gestion requerimiento
P ) Institucional
Subsecretaria de
. o Inversiones ¥ | Profasiona!
Enviar resolucion ¥ | pamitir  documentacién  al | Fortalecimiento de | funeionari
documentos  para Despacho ara firma del | Capacidades uncionario 0
20 Proyecto de firma del secretario p P ari pd P dad | O grativas contratista a Resolucién adoptada
Resolucian de seguridad, ecr_e‘e‘,:rr:s‘ Juet' _ Seguridad, | LP quien se e
; : convi ia y Justicia. o :
.CO;?V.Wenma Y Subsecretaria de | 851GN€ el
justicia. Gestidn requerimiento
Institucionak
Profesional
" Publicar la resolucién de Utilidad funcionario o B
Resolucién Publicar 1 | oiplica, de acuerdo con la | Direccion Juridica | contratista  a Resolucian adoptada
31 adoptada resolucion de . t y Contractual sen  se le y publicada
utilidad publica norma vigente. qui
asigne el
requerimiento
#
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-SISCNgmem de Solicitar viabitidad presupuestal [ Subsecretaria de
del proceso Solicitar  viabilidad fje “acuerdo can linea de lnversiope§ y Funcionario a
contractual presupuestal 5 | inversion registrado en | Fortalecimiento Contratista que sé - Correo electronico,
32 1 Expediente tinit i 8ISCO, remitiendo  estudios | de Capacidades que s
pediente Gnico | la Oficina  Asesora ,_ - : le
de! proceso ! de Planeacicn. previos, a la Oficina Asesora de | Operativas asigne actividad
precontractual Planeacion.
- Profesional
Solicit dicié gﬂf;tdai;ﬂ::ﬂf \[fjilg:’en(t::?zrnrz'zg:i Subsecretarla | Wncionario o Cerfificado de
33 | Memorando d:I 'gl;; SXPEACON | o1 respectivo certificado a fa | donde se genere | COMtratista - a Disponibilidad
| Subsecretaria solicitante, el requerimiento | 9U/SN s le Presupuestal-CDP.
' asigne el
reguerimiento
Subsecretaria de
. Inversiones ¥ Profesional
- Certificado de Proy.ectar Ia _oferta.de compra, | Fortalecimiento de funcionario o
Disponibilidad Elaborar  proyecto mediante oficio al propietario real | Capacidades contratista a Proyecto de oferta de
34 Presupuestal- de oferta de compra | de! bien inmueble, una vez se ha | Operativas vien se le compra
CDP. emitido el CDP respectivo, qur
Subsecretaria de | 35igne el
Gestién reqguerirniento
Institucional
Subsecretaria de
i Inversiones y i Oferta de compra
E:r\:':;rra ;gi;ta ﬁrr(rjtg Enviar documentacion requerida | Fortalecimiento de E::;?;::?iil o firmada por el
Proyecto de oferta | del secrefario de | 2| Despacho para fima del | Capacidades contratista a Secretario de
35 de compra Seguridad Secretario de  Seguridad, | Operativas ule se | Seguridad,
Convi ; Convivencia y Justicia, 4 en M Convivencia y
fvivencla y Subsecretaria de | @5igne el o
Justicia Justicia.

Gestion

Institucional

requerimiento

e compaRia
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Subsecretaria de
) ) ) Inversiones ¥ | Profesional
Oferta de compra | Notificar at duefio e Notificar al duefio del bien | Fortalecimiento de | suncionario o
firmada Secretario | inscribir la oferta en | inmueble e inscribir la oferta en | Capacidades contratista a Acto administrativo
36 de Seguridad, | la oficina de registro | 1a  Oficina de Registro de Operativas Uie se la Istrati
Convivencia y | de instrumentos$ | Instrumentos Publicos. _ q . n
Justicia. pliblicos. Subsecretaria de | @190 el
Gestion requerimiento
Institucional
Respuesta por | . L . .
escrito por parte ¢El propietario del | SI: Continuar paso 40.
del propietaric de bien inmueble .
acepta la oferta de | NO: Continuar
la oferta de
compra?
compra.
) ) Subsecretaria de
Organizar el expediente del | Inversiones ¥ | Profesional
Respuesta por | Organizar 3 respeclivo blenl_nmug_bleyh.ac_:er Foﬂalgcnm:ento de | funcionario o - Expediente  del
escrito por parte | documentacién dsl | entrega a la Direccion Juridica | Capacidades contratista a - )
37 del propietaric de | bien inmueble para | C i o] ti nratls respectivo bien
ontractual quien elabora el peratvas uien se le : bl
la ofeta de | iniciar proceso de | proyecto de resolucidn de qut inmueble.
compra. expropiacion. exprapiacion Subsecretaria de | 8S19N€ el
’ Gestién requerimiento
Institucional
Profesicnal
Expediente  del | Realizar resolucion | Elaborar resolucién de | Direccion Juridica | funcionario 0 Resolucién adoptad
38 respectivo  bien | de expropiacién y | expropiacion y notificar al |y Contractual/ contratista a frmadan adoptada
inmueble notificar al | propietario. Direccion de quien se le yn
propietario. Operaciones asigne al
requerimiento
Direccion Juridica | Profesional Documento de
Resolucion Proyectar el documento de | yContractual— | funcionario o demanda de
39 adeptada y E;e::n:sriggrénnanda demanda de expropiacion ¥y Direccion de contratista a expropiacion
firmada prap presentar ante el  juez Operaciones quien se le radicada.
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competente y finaliza asigne el
procedimiento. requerimiento
Elaborar la minuta de compra Dif%:CiC';“ Jthffﬁca Profesional
i venta firmada por parte det | ¥, Contractual -1 funcionaric o .
40 iﬁ;ﬁgﬁe b;j:: Proyectar minuta de | vendedor y del Secretario de gtrgf:::?:nes de confratista  a \n';::]lt‘;aﬁ":: daCompra
inmueble compra venta Seguridad,  convivencia  y | P quien se e
Justicia, asigne el
requerimiento
Solicitar Registro. Presupuestal | sypsecretaria de
cen el fin de perfeccionar e! Iniversiones Y | Profesional
compromiso y afectar en forma | Fortalecimiento de funcionario o
Certificado de | Solicitar Certificador | definitiva la apropiacion, | Capacidades contratista a Certificado de
4 Disponibilidad de registio | constituyéndose  como  un | Operativas uien se le Registro Presupuestal
Presupuestal presupuestal requisito  indispensable para au |
iniciar la ejecucion del acto | Subsecretaria de | 3S1AN€ &
administrativo. Gestidn requertmiento
Institucional
Elaborar la minita de Ia
escritura, previa verificacion del
pago de impuestos y .
contribuciones de los Gltimos 5 | Subsecretaria de tura fi
afios y cancelacion de todo | INVErsiones  y | profesional Escritura érmada por
. . gravamen y limitacion, exceptoa | Fort@lecimiento de | fyncionario o s yendedor
Expediente  del | Elaborar minuta de forta p . Capacidades contratista 3 Secretario de
42 respectivo  bien | escritura y tramitar | Of¢71@ de compra. Posterior Operativas . j Seguridad,
inmueble protocolizacion tramita la protocolizacién ante la quien  se le Convivencia y
Notaria correspondiente | gupsecretaria  de | @signe el Justicia
especificando la entrega de esta | Gestién requerimiento )
y enviar la escritura para firma | institucional
del Secretario de Seguridad,
Convivencia y Justicia.
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Escritura firmada
por el vendedor y

Tramitar registro de
escritura y
certificado de folio

Coordinar con el vendedor el
trémite y entrega del registro y
certificado de matricula

Direccidn juridica

Profesional
funcionario 3]
contratista a

Registro de escritura y
Folio de WMatricula

43 - : .
Secretario de matricula | actualizado (folio de matricula y contractual quien se e actualizado
Seguridad ’ del bien i ble) asiane el

actualizado “del bien Inmuebie;. gne
requerimienio
Subsecretaria de
Realizar entrega y recibo del :_f‘;’r?rfm(‘ri?emo dg Profesional
bien inmueble adquirido por la 1 Z:Eg]a des funcionario o} Acta de entreqa del

44 Escritura firmada | Hacer entrega del | SDSCJ, suscribiendo el acla | o E,rativas contratista a e g
por el vendedor y | bien inmueble. correspondiente {Acta de Recibo | P quien se e
Secret‘zno de Inmueble}. Subsecretaria de | asigne el
Seguridad Gestién reguerimiento

Institucional
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1 16-07-2020 Documento Original

Se realizan ajustes en documentos de referencia, eliminando los formatos que no se reflejan en las

actividades del procedimiento, de acuerdo a recomendaciones de la auditoria interna de calidad, y de
normatividad vigente,

2 30-03-2021

EVISO
gjia Carolina Fuentes Rodriguez Yonis Ernesto Peiia Bernal

is-Hernando Cedie
Ricardo Diaz Cifuentes

CARGO Contratist{aﬁ,,Direccibn Técnica | Directora Técnica (E)
Contratista Direccién Técnica
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Subsecretario de Inversiones y Fortalecimiento de
Capacidades Operativas (E)

e St i e e, A ¥

S,

e

e ) COMPARIA. 5 M<
i CQR B A00%: 2015 ¢ BOGOTA
m CERTIFICADIA '







